FZS a MS Olomouc, Hole¢kova 10 piijme

Pomocnou ucetni/ucetniho
Co bude vasi naplni prace:

. Pomoc hlavni ucetni (0Ctovani faktur a bankovnich ucth).

. Samostatné uctovani na uceleném useku ucetnictvi — majetek,
pohledavky a =zavazky, zuctovaci vztahy K odbérateltim,
dodavatelim a zamé&stnancum, finan¢ni prostredky a zdroje.

. Sledovani a evidence stavu finanCnich prostfedki
na bankovnich uctech, kontrola bankovnich zustatki a
hotovosti.

. Provadéni plateb. Provadéni oprav v ucetnich dokladech.
. Schvalovani faktur a objednavek.
. Sprava majetku, inventarizace. Obsluha Registru smluv.

. Administrativa spojena s chodem Skoly (pronajmy, smlouvy,
smlouvy s dodavateli).

. Vedeni skolnich evidenci. Komunikace s urady.
Co od vas o¢ekavame:
. Min. SS vzdé&lani ekonomického sméru.

. Vybornou znalost prace na PC, znalost ucetniho programu
POHODA a kontrolniho systému ELKO vyhodou.

. DodrZzovani platnych ucetnich a daiiovych predpist.

. Samostatnost, peclivost a organiza¢ni schopnosti.

. Vstiicné vystupovani a profesionalni komunikaci.

. Odolnost vii¢i stresu v ndrazovych obdobich Skolniho roku.
Co nabizime:

. Stabilitu statni prispévkové organizace.

. 5 tydnu dovolené. Stravovani za vyhodnou cenu.

. Moznost nastupu: dle dohody (nejlépe ¢erven 2026).

V ptipadé zajmu Kontaktujte Mgr. Lenku Bartakovou
(bartakoval@zsholeckova.cz, 730 874 901)
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