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Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vy$3im odborném
a jiném vzdélavaniv platném znéni (dale jen ,Skolsky zdkon") vydavam jako statutarni organ 3koly tento vnit¥ni
rad skolni druziny.

i R - POSLANISKOLNIDRUZINY aieans
Skolni druZina (déle také D) se ve své Einnosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzinu navitévuji G¢astnici zajmového vzdélavani (dale také GZastnic). Skolni drugina
tvofi ve dnech 3kolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve 3kole a vychovou v rodiné. SD neni
pokracovanim Skolniho vyucovéni, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od 3kolniho vyu€ovani.

Cinnost SD je uréena prednostné pro Zéky prvniho ai tretiho roéniku zakladni 3koly, Zaci 4. roéniku jsou
pfijimani na zakladé Zadosti zakonnych zastupcd zdki v pfipadé volné kapacity. O jejich pfijeti rozhoduje
reditelka Skoly.
Skolni druzinu Géastnici navitévuji v rannich i odpolednich hodinach. Ve vychovné-vzdélavacich €innostech
vede $kolni druZina Ucastniky k takovym zplsobim odpocinku a rekreace, které odpovidaji zdravotnim
a hygienickym zasaddm, pfispivaji k odstranéni inavy z pfedchozi $kolni &innosti. Vede je k napliiovéni potieb,
kultivovéni a rozvijeni rozmanitych zajmd, rozviji jejich schopnost sebeobsluhy, samostatnosti, pomoci
spoluzékim, dosp&lym, slab3im, mlad$im. SD vede rovné# Gcastniky k pfiméfenému a sluinému chovani
a jednani v kolektivu vrstevnikt i k jinym lidem a dodriovani natavenych pravidel.
~ PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOST{ UCASTNIKU ZAJIMOVEHO VZDELAVANI, JENICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU, ALE | PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU VE SKOLNi DRUZINE A PODROBNOSTI
~ O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SKOLY |
Prava a povinnosti Ucastnik( zajmového vzdélavani, jejich zakonnych zéstupcl a pedagogickych pracovniki
jsou dana skolskym zakonem.
Ugastnici zaijmového vzdélavani maji pravo na:
e Ucast na vychovné-vzdélavacich, zéjmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych 3D;
e vyjadiovat svij nazor pfimérenou formou, kterd neodporuje zédsadam slugnosti;
¢ odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek;
e ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu my3leni, projevu, shromazdovani,
naboZenstvi;
® na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi;
e pfiméfeny klid pro svoji zdjmovou ¢innost;
e individualni pfistup, sluSné zachdzeni, pomoc v kaZdé situaci.
Uéastnici zajmového vzdélavani jsou povinni:
e (castnit se innosti organizovanych 3D;
e chovat se ve 3kolni druZiné v souladu se Skolnim fadem z3; dodriovat viechna ustanoveni tohoto
Vnitfniho fadu Skolni druZiny;
¢ dodriovat dalsi predpisy a pokyny $koly a Skolni druZiny k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz byli
seznameni;

I€0O: 70631000 REDIZO: 600140636



Fakultn! 25 a ME Olomouc Fakultni zakladni $kola a Matefska Skola Olomouc, Hole¢kova 10, pFispévkova organizace
Holedkova 10 Tel.: +420 585 758 511

www.zsholeckova.cz
Datova schranka: jj9kkbg

chodit vhodné obleceni, s ohledem na planované &innosti;

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a aktualné platnym
Skolnim Fadem zakladni $koly, VnitFnim fadem $kolni druziny a Vnitinim fadem $kolni jidelny;
informovat vychovatelky Skolni druZiny o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na éinnost a chovani ucastnika v SD;
neopoustét bez védomi vychovatelky oddéleni kolni druZiny, pfi odchodu se Géastnik osobné rozloudi
s vychovatelkou;

dodrZovat viechny zasady slusného chovani k vychovatelkdm a ke spoluzakim, zvlasté hrubé slovni
a umyslné fyzické Gtoky Gcastnika viCi vychovatelce &i ostatnim spoluzakim se vidy povaZuji
za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem — pfi zavazném ¢i opakovaném porusovani
Vnitfniho fadu 5D miiZe byt na zakladé rozhodnuti feditelky Skoly Gcastnik zéjmového vzdélavani
ze 5D vylouden;

nenosit do SD cennosti a pfedmaéty, které nesouvisi s vychovné-vzdélavaci g&innosti a mohly by ohrozit
jejich zdravi & bezpeénost nebo zdravi a bezpeénost jinych osob; za vlastni hracky Skola nenese
odpovédnost;

nenosit do SD mobilni zaFizeni, chytré hodinky apod.; pouZivat je jen se souhlasem vychovatelky, a to
pouze ve vyjimecnych pfipadech (zdravotni obtize, komunikace se zakonnymi zastupci);

dodrzovat pfi viech Cinnostech bezpecnostni a hygienické zédsady;

dodriovat vsechny zakazy tykajici se koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuZivani navykovych,
povzbuzujicich, stimulujicich a jinych zdravi $kodlivych latek, a to jak v prostorach SD nebo pfi akcich
souvisejicich s &innosti SD; rovnéi neni dovoleno distribuovat, prechovévat, §ifit, propagovat a uZivat
omamné psychotropni latky;

kazdy draz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti Skolni druZiny hlasit
bez zbyteéného odkladu vychovatelce; ta jej bezodkladné oznami zakonnému zastupci a vedouci
vychovatelce, ktera da zpravu zastupkyni feditelky Skoly a feditelce skoly; kazdé poranéni a Graz musi
byt zaznamenan;

zachazet s vybavenim 3kolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni druZiny
v Cistotd a poradku, chranit majetek SD pred pogkozenim;

mit podepsané obleceni, kSiltovky, pfeziivky, nahradni obleceni;

dodriovat zakaz pofizovani nahravek, a to jak video, audio ¢i foto bez svoleni dotyéné osoby;

Zakonni zastupci maji pravo:

L ]

na informace o pribéhu vychovné-vzdélavaci ¢innosti, o chovani jejich ditéte a na dalsi informace,
které vyplyvaji z dochazky do SD véetné informaci o akcich pofadanych 3D;

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zéleZitosti vychovy a vzdélavani svého
ditéte;

vyuZivat moznost individualnich konzultaci s vychovatelkami 3kolni druZiny v pfedem domluvenych
terminech;

podavat vedouci vychovatelce nebo Feditelce $koly navrhy na zkvalitnéni prace SD.

Zakonni zastupci jsou povinni:

Fadné prihlasit své dité k dochazce do 5D, odevzdat pisemnou pfihlasku a do stanoveného terminu
uhradit Gplatu za zdjmové vzdéldvani, véas hlasit zmény v osobnich tdajich vedouci vychovatelce;
prijeti 7aka do 3D je podminéno splnénim tohoto bodu;

seznamit se s Vnitfnim fadem 3D, Skolnim Fadem ZS a Vnitfnim fadem 3J, které jsou zvefejnény
na webovych strankdch Skoly, jsou k nahlédnuti v kanceldFi $koly a na nasténce ve vstupni hale skoly.;
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e pfi nepfitomnosti G&astnika 3D je potifeba odhlagovat stravu, kterou je moZné si vyzvednout pouze
prvni den nepfitomnosti Zaka ve vyuce;

* sdélit na pfihldSce do SD rozsah pobytu ditéte v 3D a jeho zpisob odchodu ze $D; zmény odchodi
¢i doprovod jinou osobou je nutno sdélit prokazatelné vychovatelce pfisluéného oddéleni;

* neprodlené informovat o zméné zdravotni zpisobilosti a o viech zménéch, které by mohly mit vliv
na pribéh zdjmového vzdélavani;

e zajistit odchod uéastnika ze SD b&hem provozni doby SD - v pFipadé, 7e Glastnik nebude véas
vyzvednut zSD, bude vychovatelka telefonicky kontaktovat zakonné zastupce, v pipads,
Ze se nedovold, bude kontaktovat Policii CR;

¢ dodriovat zékaz vstupu do prostor 3D véetné $aten s vyjimkou oficialnich akei 3D a z&.

Pedagogicti pracovnici maji pravo na:

¢ zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Einnosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany G&astnikd nebo jejich zékonnych zastupcu
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve kole;

* to, aby nebylo zasahovano do jejich ptimé pedagogické &innosti v rozporu s pravnimi predpisy;

e na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:
e chodit do prace véas a pfipraveni;

e ve smyslu evropského natizeni k GDPR zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuZitim data a osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu Gcastnikd, vysledky poradenské pomoci Zkolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracoviits,

» shromaidovat pouze nezbytné U(daje a osobni u(daje, bezpetné je uklddat a chranit
pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektdm, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné Udaje vyfazovat a dél je nezpracovavat;

¢ dal3i povinnosti jsou uvedeny v Pracovnim Fadu.
Pravidla vzajemnych vztahu:

e Gcastnik zajmového vzdélavani se v SD chova sluiné k ostatnim spolufdkim a viem dospélym
osobdm, dba pokynl viech zaméstnanci Skoly. Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické
dtoky Ucastnika vici zaméstnancim 3kolského zafizeni, nebo viéi ostatnim spoluzékim se povazuji
za zvlasté zévainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych $kolskym ziakonem. Dopusti-li se
ucastnik takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly tuto skute¢nost orgdnu socidlné-pravni ochrany
déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédéla. V pfipadé zvlaité zdvainého zavinéného porudeni povinnosti stanovenych Zkolskym
zdkonem feditelka Skoly vylouci Zaka ze §kolni druziny;

e pedagogicti pracovnici zajistuji individudIni podporu kazdého Géastnika 3D, vénuiji jim &as Géelné

a v pfipadé problém jim nabizeji podporu a pomoc.

s ~ PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY

Podminky pfijeti Zdka do Skolni druZiny a stanoveni tplaty za zajmové vzdélani:
e vyplnéna piihlaska k dochdzce do $kolni druZiny;

e uhrazeny poplatek 1200 K¢ za Skolni rok (moZno uhradit najednou za cely $kolni rok nebo ve dvou
¢astkach po 600 K¢ za pololeti; za 1. pololeti do 31. 8. pfed zahdjenim $kolniho roku a za 2. pololeti
do 15. 1. pfislusného $kolniho roku);
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e platebni udaje:
Cislo Uctu: 278 733 890/0300 - do poznamky pro pfijemce uvést jméno a tfidu ditéte.

MoZnost osvobozeni od Uplaty:

e sucinnostiod 1.9. 2024 je moiné osvobozeni od Gplaty nebo snizeni Gplaty za Skolni druZinu pobirajici
pfidavek na dité. O osvobozeni bude moiné Zadat, pokud zakonny zéstupce prokaZe feditelce
$kolského zafFizeni, 7e pobira pFidavky na dité. Tuto skuteénost prokaZe zakonny zastupce ,0znamenim
o pfiznani dévky statni socidlni podpory — pfidavek na dité";

e stravovani 7ak( je zajisténo ve 3kolni jidelné v budové 3koly. Zakonni zastupci si sami zajistuji
ptihladeni a odhlaseni stravy. Plati doporuéeni, aby Géastnik SD byl zéroveri pfihlasen ke $kolnimu
stravovani ve skolni jidelné a mél uhrazenu stravu.

Odchody zaka (dale také uéastnika) ze Skolni druZiny:

e Fidi se pfihladkou, na které jsou uvedeny odchody Gcastnikd;

e zdkonny zastupce nebo jind oprdvnéna osoba je pfi vyzvedavani Ucastnika zdjmového vzdélavani
povinna telefonovat do pfisluného oddéleni, aZ kdyz je fyzicky pfitomna v aredlu Skoly;

e uvolfiovani jinak, neZ je uvedeno na pfihlaice nelze. Nutno doloZit pisemnou informaci od rodicd,
kterd musi obsahovat datum, jméno 7dka, hodinu odchodu, zda jde doml sam nebo s jinou
povéfenou osobou a podpis zakonného zastupce;

e najind, neZ pisemnd sdéleni nebude brén zfetel.

Vyzvedavani zaka ze skolni druziny:

e vyzvedavani, odchody Zakl po ob&dé probiha od 12.35 do 13.30 hodin dle rozpisu oddéleni;

e individualné po domluvé se zakonnym zastupcem (napfiklad krouzky, lékar);

e v dobé Fizené &innosti SD od 13.30 do 15.00 hod. budou odchody Fesené individualng, po pisemné
komunikaci s vychovatelkou SD;

e od 15.00 do 17.00 hod. je mozné vyzvednuti Uc¢astnika kdykoli;

e vjinou dobu Ize Zaka vyzvednout pouze po pfedchozi dohodé s vychovatelkou.

Postup pfi nevyzvednuti ditéte ze 3kolni druziny vychovatelka SD:

e neopoustis ditétem SD (Z5);

e telefonicky kontaktuje rodice (zakonného zastupce);

e pokud se nepodafi navazat kontakt s rodi¢i (zdkonnymi zastupci) a uskutecnit prevzeti ditéte, volat
Policii CR. Policie kontaktuje povéfeného socialniho pracovnika, vy¢kat na pfijezd policie a socidlniho
pracovnika.

Provozni doba a reZim Skolni druziny

e provoz ranni 3kolni druZiny je od 6:00 do 7:40 hodin, pfic¢emz vstup do $koly je umoZnén nejpozdéji

do 7:15 hodin. Poté je vchod do 5D uzavien. Za ptichod Géastnika do ranni SD zodpovidaji zékonni

zastupci;

provoz odpoledni $kolni druZiny je od 11:40 do 17:00 hodin;

vyzvedavani, odchody zak( po ob&dé probihd od 12.35 do 13.30 hodin;

pobyt venku, zajmova, sportovni a rekreacni ¢innost probihéd od 13.30 do 15 hodin;

od 15.00 do 17.00 hodin probiha individudlni odpoéinkova Cinnost, didakticky zacilené a zajmove

aktivity, jsou organizovény krouzky SD;

e 3D realizuje vychovné-vzdélavaci &innost mimo vyudovani zejména formou odpotinkovych,
rekreacnich a zajmovych innosti; umoZnuje zakdm i pfipravu na vyucovani;

e o o
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¢innost v SD vychdzi z celoro¢niho planu SD, ktery je rozpracovan do jednotlivych mésicli v roce. Zcela
respektuje individuaini schopnosti a dovednosti jednotlivych Gcastnikd;

pfi pldnovani ¢innosti bere vychovatelka zietel na aktudlni situaci v oddéleni $D. Uéastnik je povinen
fidit se pokyny vychovatelky;

oddéleni 3D se naplriuji nejvyie do poétu 30 déastnikd;

&innosti 5D se mohou ztZastfiovat i #aci nezafazeni do $kolni druZiny, pokud se této &innosti netcastni
plny pocet Gcastnikil zafazenych do $kolni druZiny stanoveny pro jednotlivé oddélent.

- PODMINKY ZANISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAV{ GEASTNIK( ZAIMOVEHO VZDELAVANI

pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o bezpe&nosti a ochrané zdravi jako v aktudlné platném Skolnim
Fadu. Pokud SD pro svou &innost vyuZiva tfidy, télocvicnu, odborné ugebny, dilny, cvi¢nou kolni
kuchyriku, potitaové uCebny, Skolni hfisté apod., pak se musi GZastnici uZivajici tyto prostory Fidit
prisludnymi fady pro tyto uéebny;

zéci dodrzuji hygienické navyky, Cistotu a poFadek. UEastnici zachazeji s majetkem v 3D, s pomiickami
a zafizenim v prostorach SD 3etrn&, udriuji mistnosti v Cistoté a poFadku, majetek 3D si neodnagi
doml a chrani jej pfed poskozenim;

vdichni Gcastnici pfihlaSeni do SD jsou pougeni o dodriovéni zasad bezpe&nosti a o ochrané zdravi:
zaznam o poudeni je uloZen v pfisluiné pedagogické dokumentaci;

lékdrniCky jsou umistény v prostorach, kde probiha zajmové vzdélévani. Jsou pribéiné doplfiovany
a 1krat ro¢né je aktualizovan seznam lék( dle instrukci Iékafe;

pokud ucastnik Skolni druZiny navitévuje zajmovy Utvar/krouZek probihajici v rdmci $kolni &innosti,
prebira za néj plnou zodpovédnost vedouci tohoto Utvaru (krouzku). Po skonéeni zéjmové Cinnosti
vychovatelka SD prebira zodpovédnost pouze za ty Glastniky, které ji vedouci utvaru pfedd zpét
do oddé&leni SD. Zakonni zastupci jsou povinni vychovatelce $D oznamit, které zajmové Utvary bude
jejich dité navitévovat;

kaZdy draz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s é&innosti druziny, hlasi okamZité G&astnik
zéjmového vzdélavani vychovatelkdm SD; (raz je potieba vidy zapsat a informovat o trazu zékonné
zastupce Uastnika SD, vedouci vychovatelku a poté vedeni Zkoly; zaznam Urazu, jehoZ dusledkem
byla nepfitomnost Zzaka ve skole se vyhotovuje na pfedepsanych formulafich;

vychovatelky jsou pfi pobytu dastnikd v SD povinny pfihlizet nejen k jejich zakladnim fyziologickym
potfebam, ale zaroveri vytvéiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikovych
jevi;

vychovatelky odpovidaji za t¢astniky zdjmového vzdélavani a nesmi je nechat v dobé &innosti £kolni
druziny bez dohledu dospélé osoby;

d&astnici SD maji p¥isny zakaz zapojovat elektrické spotfebite do zasuvek, ty mizZe obsluhovat pouze
dospéld osoba, vyjimku tvofi IT technika a osvétleni v prostorach 3D;

vétrat mohou Gcastnici 3D pouze spodnimi okny, je viak zakdzano spodni okna vyhackovat ze zévésu
a pokladat je na parapet; otviréni hornich oken a manipulaci se zaluziemi provadi jen dospélé osoby,
v nepfitomnosti pedagogického dohledu musi byt velkd okna uzaviena;

pfi Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpeénost a ochranu pfipadnout vice
nez 25 ucastnika SD;

pokud déastnik Zkolni druZiny (3D) navitévuje zdjmovy Gtvar organizovany Skolou nebo probihajici
vramci 3kolni Cinnosti, prebird za néj plnou zodpovédnost vedouci tohoto dtvaru (krouzku).
Po skonceni zdjmové Einnosti vychovatelka SD prebird zodpovédnost pouze za ty Gdastniky, které ji
vedouci Utvaru preda zpét do oddéleni SD. Zakonni zastupci jsou povinni vychovatelce SD oznamit,
které zajmové Utvary bude jejich dit& navitévovat;
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v pfipadé Gmysiného poskozeni majetku $Skolni druZiny budou zadkonni zastupci vyzvéni k jednani
o nahradé zpusobené Skody.

'PODMINKY ZAJISTENI OCHRANY PRED SOC]ALNE PATULOGICKYMI JEVY, PRED PROJEVY DISKRIMINACE,

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

pfi prevenci rizikového chovani (socidlné patologickych jevd) se Skolni druZina fidi Metodickym
pokynem ministra $kolstvi, mladeZe a télovychovy k prevenci socidlné patologickych jevi u déti
amladeze, & j. MSMT-14514/2000-51, Metodickym pokynem ministryné 3kolstvi, mlideze
a télovychovy k prevenci a feseni sikany ve koldch a kolskych zafizenich, & j. MSMT-21149/2016
a Metodickym doporucenim k primarni prevenci rizikového chovéni u déti a mladeZe, C. j.
21291/2010-28;

preventivni aktivity v 3D navazuji na preventivni aktivity v ZS a jsou vsouladu minimdlnim
preventivnim programem 3koly. Podporu Géastnikim poskytuji pedagogicti pracovnici Skoly, vychovny
poradce, 3kolni metodici prevence, $kolni psycholozka, $kolni specidlni pedagogové. Pracovnici SPP
pomahaji Fesit problémy vzniklé ve Skole i ve 3kolni druZiné. Pfi vyskytu nezadouciho chovani
postupuji vychovatelky dle postupl uvedenych v dokumentaci $kolniho poradenského pracovisté,
ktere jSOU zverelneny na webovych strankach $koly a na sdileném disku Skoly.

 PODMINKY ZACHAZENI S MA.IET KEM §KOLNf DRUZINY

#4ci jsou povinni zachazet s vybavenim skolni druZiny Setrné;

prostory Skolni druZiny udrzuji v istoté a poradku;

majetek Skolni druZiny chrani pfed poskozenim;

majetek Skolni druZiny nesméji Zaci odnaset domi;

v pfipadé umysiného poskozeni majetku skolni druZiny budou rodice vyzvani
k Jednam o ndhradé zpisobené skody.

DOKUMENTACE

pisemné prihlasky k dochazce do Skolni druZiny;
piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti;
celorocni plan Cinnosti a jeji evaluace;
Vnitfni fad skolni druziny.
: e - ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadem ustanoveni této smérnice je provérena vedouci vychovatelka 3kolni drlxzmyé za:%tupkyne
pro 1. stupen ZS.

Zmény tohoto fadu mohou navrhnout vychovatelky skolni druZiny, pracovnici $koly, zakonni zdstupci G€astnik
zdjmového vzdélavani; tyto navrhy mohou byt zapracovény do vnitiniho fadu pouze v pfipadé, Ze jejich znéni
neodporuje platné legislativé.

S timto Vnitfnim fadem 3D jsou sezndmeni zakonni zastupci, G¢astnici zdjmového vzdélavani. Zaméstnanci 5D
stvrzuji seznameni s timto radem a jeho dodrZzovanim svym podpisem.
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Datova schranka: jj9kkbg

Prilohy
e celoroéni plan SD;
e reiim dnev SD;

e pedagogicko-organizacni opatfeni ve Skolni druziné.
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